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BÁO CÁO THÁNG  05 NĂM 2017
I.Những công việc tháng 05/2017:

· Sinh viên khóa 14CĐ và 15TCCN thực tập tốt nghiệp theo kế hoạch.

· Tham dự hội diễn văn nghệ chào mừng kỷ niệm 127 năm ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh, chào mừng các ngày lễ lớn trong tháng 4, tháng 5.

· Hoàn tất điểm dự giờ học kỳ 2 gởi phòng Tuyển sinh – Đào tạo.

· Nghĩ lễ 30/04 và 1/5 theo kế hoạch. 

· Nộp đề thi kết thúc học phần khóa 15 theo kế hoạch.

· Coi thi kết thúc học phần khóa 15 theo sự phân công.

· Lên kế hoạch thao giảng cấp khoa năm học 2016-2017.

· Phân công trực ngày hội tuyển sinh, tư vấn hướng nghiệp giáo dục nghề nghiệp ngày 13 và 14/05/2017
· Tập huấn sử dụng phần mềm quản lý nhân sự trực tuyến EPMIS
· Nhắc GVCN, cố vấn học tập nhắc học sinh đóng tiền học phí đúng hạn
· Đánh giá và phân loại viên chức năm học 2016-2017

· Hoàn tất nhập điểm và điểm danh trên phần mềm khóa 15

· Hoàn thành chương trình khung, đề cương chi tiết các ngành chuyển đổi cho các khóa mới năm học 2017-2018
II.Những công việc tháng 06/2017: 
· Coi thi và chấm thi khóa 15 theo kế hoạch đã phân công.
· Triển khai thời khóa biểu học kỳ 1 năm học 2017-2018 các khóa 15, 16

· Lập dự trù vật tư thực tập học kỳ 1 năm học 2017-2018

· Phân công coi thi khóa 16

· Nộp đề thi kết thúc học phần khóa 16

· Hoàn thành chương trình khung, đề cương chi tiết các ngành mới cho các khóa mới năm học 2017-2018.
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